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	Ҡ А Р А Р 

«01» март 2022 й.
	№93
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«01» марта 2022  г. 


О внесении изменений в Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на осуществление  земляных работ»  на территории городского поселения город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), постановлением Правительства Республики Башкортостан от 22 апреля 2016 года № 153 «Об утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления в Республике Башкортостан»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Внести в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление  земляных работ»  на территории городского поселения город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан, утвержденный постановлением администрации №683 от 24 апреля 2019 г. следующие изменения:

1) пункт 1.1 административного регламента изложить согласно приложению 1;

2) пункт 2.6  административного регламента изложить согласно приложению 2;
3) пункт 2.25 административного регламента изложить согласно приложению  3;

4) пункт 3.2.1 административного регламента изложить согласно приложению  4;

5) пункт 3.2.7 административного регламента изложить согласно приложению  5;

6) пункты 3.3, 3.4  административного регламента изложить согласно приложению  6;

7) добавить приложения №4,5,6,7 к административному регламенту согласно приложениям 7,8,9,10.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации городского поселения город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан Нартдинову Г.Х.

Глава администрации                                                                            Н.Л.Баранов
Приложение 1
Пункт 1.1 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление  земляных работ»  на территории городского поселения город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан, изложить в следующей редакции:

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление  земляных работ на территории городского поселения город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан»   разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению разрешений на осуществление земляных работ в городском поселении город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан (далее – Административный регламент).

1.1.2. Проведение земляных работ на земельных участках осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, по целевому назначению земельного участка - земли населенных пунктов;

1.1.3. Разрешение на осуществление земляных работ выдается при   производстве следующих видах работ: строительство, реконструкция или капитальный ремонт с использованием земляных работ.
Приложение 2
Пункт 2.6  административного регламента предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

2.6. Срок предоставления разрешения  на осуществление земляных работ либо мотивированного отказа в выдаче (продлении срока) разрешения на осуществление земляных работ либо уведомление продлении срока разрешения на осуществление земляных работ, исчисляется со дня поступления заявления в Администрацию (Уполномоченный орган), в том числе через многофункциональный центр либо в форме электронного документа с использованием РПГУ, и не должен превышать 5  рабочих дней.

Приложение 3

Пункт 2.25 административного регламента предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

2.25. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа.

При подаче физическим лицом заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ используется простая электронная подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. В ином случае заявление и прилагаемые документы могут быть представлены с использованием РПГУ в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

При подаче юридическим лицом или физическим лицом, зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя, заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ используется электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

Заявителям обеспечивается выдача результата муниципальной услуги в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью Администрации (Уполномоченного органа) (при наличии).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Приложение 4
Пункт 3.2.1 административного регламента предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

запись на прием в Уполномоченный орган, многофункциональный центр для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;

прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации (Уполномоченного органа) либо действия (бездействие) должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа), предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
получение результата в электронном виде. 

Приложение 5

Пункт 3.2.7  административного регламента предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

3.2.7. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 

а) документа на бумажном носителе в многофункциональном центре;

б) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
Приложение 6

Пункты 3.3, 3.4  административного регламента предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг

3.3. Многофункциональный центр осуществляет:

· информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

· прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· формирование и направление многофункциональным центром предоставления межведомственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

· выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

· иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте Республиканского государственного автономного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://mfcrb.ru/  и информационных стендах многофункциональных центров;

2) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации  о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации  о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

· изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

· назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившемв многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.4 Прием заявителей для получения муниципальной услуги осуществляется работниками многофункционального центра при личном присутствии заявителя (представителя заявителя) в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

При обращении за предоставлением двух и более муниципальных услуг заявителю предлагается получить мультиталон электронной очереди. 

В случае если количество необходимых услуг составляет более четырех, прием осуществляется только по предварительной записи. Талон электронной очереди заявитель получает лично в многофункциональном центре при обращении за предоставлением услуги. Не допускается получение талона электронной очереди для третьих лиц. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

· устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

· принимает от заявителей заявление на предоставление муниципальной услуги;

· принимает от заявителей документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

· проверяет правильность оформления заявления, соответствие представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям настоящего Административного регламента;

· снимает ксерокопии с оригиналов документов, представленных заявителем, заверяет своей подписью с указанием даты, должности и фамилии, после чего возвращает оригиналы документов заявителю;

· в случае представления заявителем собственноручно снятых ксерокопий документов, в обязательном порядке сверяет полученную копию 
с оригиналом документа, представленного заявителем, заверяет своей подписью с указанием должности и фамилии, после чего возвращает оригиналы документов заявителю;

· в случае отсутствия необходимых документов, либо 
их несоответствия установленным формам и бланкам, сообщает о данных фактах заявителю;

· в случае отсутствия возможности устранить выявленные недостатки в момент первичного обращения предлагает заявителю посетить многофункциональный центр ещё раз в удобное для заявителя время с полным пакетом документов;

· в случае требования заявителя направить неполный пакет документов в Администрацию (Уполномоченный орган) информирует заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги, о чем делается соответствующая запись в расписке в приеме документов;

· регистрирует представленные заявителем заявление, а также иные документы в автоматизированной информационной системе «Многофункциональный центр» (далее – АИС МФЦ), если иное не предусмотрено соглашениями о взаимодействии;

· выдает расписку (опись), содержащую информацию о заявителе, регистрационном номере дела, перечне документов, дате принятия документов и ориентировочной дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги. Дополнительно в расписке указывается способ получения заявителем документов (лично, по почте, в электронной форме, в органе, предоставившем муниципальную услугу), а также примерный срок хранения результата услуги в многофункциональном центре (если выбран способ получения результата услуги лично в многофункциональном центре), режим работы и номер телефона единого контакт-центра многофункционального центра. Получение заявителем указанного документа подтверждает факт принятия документов от заявителя.

Работник многофункционального центра не вправе требовать 
от заявителя:

· предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, подлежащих обязательному представлению заявителем в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию по собственной инициативе;

· осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Представленные заявителем в форме документов на бумажном носителе заявление и прилагаемые к нему документы переводятся работником многофункционального центра в форму электронного документа и (или) электронных образов документов. Электронные документы и (или) электронные образы документов заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица многофункционального центра, направляются 
в Администрацию (Уполномоченный орган) с использованием АИС МФЦ 
и защищенных каналов связи, обеспечивающих защиту передаваемой информации и сведений от неправомерного доступа, уничтожения, модификации, блокирования, копирования, распространения, иных неправомерных действий 

Срок передачи многофункциональным центром принятых им заявлений 
и прилагаемых документов в форме электронного документа и (или) электронных образов документов в Администрацию (Уполномоченный орган) не должен превышать 1 рабочий день.

Порядок и сроки передачи многофункциональным центром принятых им заявлений и прилагаемых документов в форме документов на бумажном носителе в Администрацию (Уполномоченный орган) определяются соглашением о взаимодействии, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией в порядке, установленном Постановлением № 797 (далее – Соглашение).

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация (Уполномоченный орган) направляет результат муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного  усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (Уполномоченного органа), передает документы в структурное подразделение многофункционального центра, указанное заявителем, для последующей выдачи заявителю (представителю). 

Порядок и сроки передачи Администрацией (Уполномоченным органом) таких документов в многофункциональный центр определяются Соглашением.

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

· устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

· определяет статус исполнения запроса заявителя в АИС МФЦ;

· распечатывает результат муниципальной услуги, направленный 
в многофункциональный центр в форме электронного документа;

· заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе 
с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати 
с изображением Государственного герба Российской Федерации);

· выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает 
у заявителя подписи за каждый выданный документ;

· запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.

Приложение №7 к Административному регламенту 

	«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»

	т »

ФОРМА

разрешения на осуществление земляных работ 

(уведомления о продлении срока разрешения на осуществление земляных работ)

	Администрации (Уполномоченный орган) ____________________________________

	Разрешение на производство земляных работ на территории ______________________ от _______________ 20____ г. № ______
Заказчик _______________________________________________________

(наименование организации для юридических лиц, ФИО для ИП и физических лиц)

Производитель работ _____________________________________________

______________________________________________________________

(наименование организации)

Разрешается (продляется) производство работ ________________________________________ (вид работ, местонахождение объекта)

Начало работ: "____" ____________ 20______ г.

Окончание работ: "_____" ____________ 20 _____ г.

	___________ Администрации (Уполномоченного органа)

(должность)

__________________ _________________

(подпись)                                (ФИО)

"_____" _________ 20____ г.

МП


1. Работы производить в соответствии с требованиями Правил благоустройства и санитарного содержания  городского поселения город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан, нормами действующего законодательства.

Приложение №8
к Административному регламенту 

	«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»




Сведения о заявителе, которому адресован документ

____________________________

(Ф.И.О. – для физического лица; название, организационно-правовая форма юридического лица, индивидуального предпринимателя)

_____________________________

адрес:__________________________________________________________________________________эл.почта:____________________

Уведомление

 об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврате заявления заявителю)

Настоящим подтверждается, что при приеме заявления на предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» (далее – муниципальная услуга) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, были установлены основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а  именно:

(указать основание)

________________                              ___________             __________________         
(должностное лицо, уполномоченное                 (подпись)                            (инициалы, фамилия)       

на принятие решения об отказе 

в приеме документов

(возврате заявления заявителю) 

                                                                                           М.П.                                         « __» ________20___г.
Приложение №9
к Административному регламенту 

	«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 


В ________________________

_____________________________

(наименование Администрации, Уполномоченного органа)

От _________________________

(Ф.И.О. (отчество при наличии))

Гарантийное письмо

    В соответствии с проектной документацией и разрешением на осуществление земляных работ от "___" _________ 20___ г. № ______ обязуюсь самостоятельно и  (или)  силами  третьих  лиц  осуществить  земляные  работы на территории __________________на земельном участке по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________

В срок до:_________________

При осуществлении земляных работ беру на себя следующие гарантийные обязательства:

- выполнение земляных работ и полное восстановление нарушенного благоустройства в соответствии с установленными календарным графиком производства работ сроками, в соответствии с требованиями действующих строительных норм и правил, государственных стандартов, сводов правил, муниципальных правовых актов в области благоустройства и содержания улично-дорожной сети;

- выполнение земляных работ в соответствии с требованиями техники безопасности;

- восстановление нарушенного благоустройства после окончания земляных работ в соответствии с требованиями действующих строительных норм и правил, государственных стандартов, сводов правил;

- содержание территории осуществления земляных работ в случае выполнения земляных работ в зимний период, не позволяющий произвести полное восстановление благоустройства, будет осуществлено в соответствии с нормативно-правовыми актами и строительными нормами и правилами, действующими на территории РФ, актами, действующими в области безопасности дорожного движения.

Гарантийный срок для результатов осуществления земляных работ по восстановлению нарушенного благоустройства территории в период гарантийного срока, установленного в договоре подряда составляет________.

В течение установленного гарантийного срока заявитель обязуется осуществлять за свой счет устранение выявляемых недостатков и проводить восстановительные работы по благоустройству нарушенного участка в соответствии с действующими требованиями и нормами при нарушении элементов восстановленного благоустройства (покрытий дорог, тротуаров, газонов, зеленых насаждений и др.).

Настоящее гарантийное письмо является неотъемлемым приложением к разрешению на осуществление земляных работ.

Заявитель (представитель заявителя)

"___"    _________ _    20___г.   

 _________                __________                              ___________________________

  (дата)                     (подпись)                                        (расшифровка подписи)

Приложение №10
к Административному регламенту 

	«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»




В ________________________

_____________________________

(наименование Администрации, Уполномоченного органа)

От _________________________

(Ф.И.О. (отчество при наличии))

Подписка лица ответственного за производство работ

Я, ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность при наличии)

(наименование организации при наличии )

Назначенный приказом  от «__»____________20 ___г. № _________________ 

                                                      (для юридических лиц)
ответственного за производство работ по осуществлению земляных работ, связанных с выполнением __________________________________________________________________

 (строительных, ремонтных, и других видов работ, или аварийных )

 По адресу:_________________________________________________________

принимаю на себя 

1. принимаю на себя ответственность по осуществлению земляных работ
2. обязанность  :

    1. обеспечить безопасное передвижение пешеходов и проезд автомобильного транспорта;

    2. установить ограждения и сигнальные знаки;

    3.  обеспечить вывоз  грунта  и  строительного мусора, не осуществлять

самовольного сноса зеленых насаждений;

    4.  ведение работ осуществлять в соответствии с установленными сроками

производства работ;

    5.  восстановить в полном объеме все разрушения и повреждения дорожных

покрытий,  озеленения   и   элементов   благоустройства,   допущенные  при

производстве земляных работ;

    6.  обеспечить хранение данного разрешения на месте проведения земляных

работ;

«___»    _________    20___г.   

 _______                __________                              ___________________________

     (дата)                (подпись)                                        (расшифровка подписи)
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