Приложение 1 к постановлению  

№305 от 19.05.2023

П.1.1, 1.4, 1.8, 1.13 Административного регламента изложить в следующей редакции:

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории» (далее соответственно – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги в сфере утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (далее – схема расположения земельного участка) в случаях утверждения схемы расположения земельного участка в целях образования путем раздела земельного участка, предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования, или объединении смежных земельных участков, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) оказываемых органами местного самоуправления в Республике Башкортостан.

Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка для его предоставления на торгах, в целях образования земельного участка, на котором расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого имущества, а также утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации городского поселения город Бирск муниципального района Бирский район Республики Башкортостан (далее – Администрация (Уполномоченный орган)) или Республиканском государственном автономном учреждении Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в Администрации (Уполномоченном органе) или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной  связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ), и в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан» (gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее – РПГУ);

на официальных сайтах Администрации http://birsk-gp.ru//

5) посредством размещения информации на информационных стендах Администрации (Уполномоченного органа).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

На РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан», утвержденным постановлением Правительства Республики Башкортостан от 3 марта 2014 года № 84 (с последующими изменениями).

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.13. Справочная информация об Администрации (Уполномоченном органе) размещена на:

на информационных стендах Администрации (Уполномоченного органа);

на официальном сайте Администрации (Уполномоченного органа;

в государственных информационных системах «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан» и ЕПГУ, РПГУ.

Справочной является следующая информация:

место нахождения и график работы Администрации (Уполномоченного органа), органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункционального центра;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации (Уполномоченного органа), предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адреса электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации (Уполномоченного органа), предоставляющих муниципальную услугу.

Приложение 2  к постановлению 

№305 от 19.05.2023

П.2.2, 2.3, 2.4, 2.6, 2.8, 2.9, 2.13, 2.15, 2.22, 2.23, 2.24 Административного регламента изложить в следующей редакции:

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией (Уполномоченным органом) в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие многофункциональные центры.

При предоставлении муниципальной услуги Администрацию (Уполномоченный орган) взаимодействуют с:

2.3.1.
Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2.3.2.
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН);

2.3.3. Министерством лесного хозяйства Республики Башкортостан, при согласовании схемы расположения земельного участка;

2.3.4. Органами местного самоуправления муниципальных образований Республики Башкортостан по месту нахождения испрашиваемого земельного участка.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Республики Башкортостан муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

2.6. Срок принятия решения об утверждении (об отказе в утверждении) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории исчисляется со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения заявителя в Администрацию (Уполномоченный орган), в том числе через многофункциональный центр, посредством почтового отправления, в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, РПГУ и не должен превышать пять рабочих дней.

Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя в Администрацию (Уполномоченный орган) считается день подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента надлежащим образом оформленных документов.

Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа на официальный адрес электронной почты Администрации (Уполномоченного органа) либо на ЕПГУ, РПГУ считается день направления заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, электронного уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией (Уполномоченным органом), указанного заявления и прилагаемых документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении заявителя в многофункциональный центр считается день передачи многофункциональным центром в Администрацию (Уполномоченный орган) заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента надлежащим образом оформленных документов.

Датой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи считается день фактического поступления в Администрацию (Уполномоченный орган) письма с приложением заявления о предоставлении муниципальной услуги и надлежащим образом оформленных документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

В случае согласования схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с Министерством лесного хозяйства Республики Башкортостан срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги увеличивается на срок такого согласования, но не более чем на 30 календарных дней.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, поданное в адрес Администрации (Уполномоченного органа) следующими способами:

в форме документа на бумажном носителе – посредством личного обращения в Администрацию (Уполномоченный орган), многофункциональный центр, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения и уведомлением о вручении (далее – почтовое отправление);

в электронной форме – путем заполнения формы заявления через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ (далее – запрос).

В заявлении также указывается один из следующих способов предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию (Уполномоченный орган) (в случае подачи заявления и документов непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган), в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ);

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в многофункциональный центр (в случае подачи заявления и документов непосредственно в многофункциональный центр, в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ);

в виде электронного документа, который направляется заявителю в личный кабинет на РПГУ, в личный кабинет на ЕПГУ либо на адрес электронной почты (в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов посредством РПГУ, ЕПГУ).

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.8.3. Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в ЕГРН.

2.8.4 Схема расположения земельного участка в форме электронного документа или на бумажном носителе, подготовленная в соответствии с Требованиями к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, утвержденными приказом Росреестра от 19 апреля 2022 года № П/0148.

2.8.5. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.

Образование земельных участков допускается при наличии в письменной форме согласия землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков. Такое согласие не требуется в следующих случаях:

1) образование земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям;

2) образование земельных участков на основании решения суда, предусматривающего раздел, объединение, перераспределение или выдел земельных участков в обязательном порядке;

3) образование земельных участков в связи с их изъятием для муниципальных нужд;

4) образование земельных участков в связи с установлением границ вахтовых и иных временных поселков, созданных до 1 января 2007 года в границах земель лесного фонда для заготовки древесины, и военных городков, созданных в границах лесничеств, лесопарков на землях лесного фонда или землях обороны и безопасности для размещения впоследствии упраздненных воинских частей (подразделений), соединений, военных образовательных организаций высшего образования, иных организаций Вооруженных Сил Российской Федерации, войск национальной гвардии Российской Федерации, органов государственной охраны;

5) образование земельных участков, на которых расположены самовольные постройки, в соответствии с пунктом 5 статьи 46, пунктом 6.2 статьи 54, пунктом 2 статьи 54.1 Земельного кодекса Российской Федерации;

6) образование земельного участка в связи с разделом земельного участка для целей, предусмотренных статьей 13 Федерального закона от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», если иное не предусмотрено договором залога.

2.8.6. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.

2.8.7. При личном обращении заявителем представляются в оригиналах документы, указанные в подпунктах 2.8.1, 2.8.4 пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

Документы, указанные в подпунктах 2.8.2, 2.8.3 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, заявителем представляются в копиях с предъявлением их оригиналов. При предъявлении заявителем оригиналов документов должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа), работник многофункционального центра, ответственные за прием и регистрацию документов, снимают их копии, заверяют надлежащим образом и возвращают оригиналы документов заявителю (представителю).

При обращении посредством почтовой связи заявителем представляются в оригиналах документы, указанные подпунктах 2.8.1, 2.8.4 пункта 2.8 настоящего Административного регламента.

Документы, указанные в подпунктах 2.8.1, 2.8.3 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представляются в копиях с предъявлением их оригиналов должностному лицу Администрации (Уполномоченного органа), работнику многофункционального центра, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.8.8. При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ на официальный адрес электронной почты Администрации (Уполномоченного органа) заявителем представляются документы, указанные в подпунктах 2.8.1-2.8.4

HYPERLINK \l "P190"
 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, в электронных образах, подписанных простой электронной подписью при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Представления копии документа, удостоверяющего личность, не требуется в случае представления заявления через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае наличия документа, указанного в подпункте 2.8.3 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, заявитель предъявляет его оригинал должностному лицу Администрации (Уполномоченного органа), работнику многофункционального центра, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.9. При электронном обращении заявителя заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ.

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

2.13.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

2.13.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.13.3. Представление неполного комплекта документов;

2.13.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.13.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.13.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

2.13.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;

2.13.8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту в течение одного рабочего дня с момента предоставления необходимых документов.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.15.1.несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

2.15.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.15.3. разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
2.15.4. несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.15.5. расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

2.15.6. разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

2.15.7. уведомление Министерства лесного хозяйства Республики Башкортостан об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка, поступившее в срок, указанный в пункте 4 статьи 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

2.22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

2.22.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;

2.22.2. Возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Администрацию (Уполномоченный орган) либо в форме электронных документов с использованием ЕПГУ, РПГУ;

2.22.3. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ;
2.22.4. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.22.5 Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.22.6. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

2.22.7. Минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2.22.8. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2.22.9. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

2.22.10. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации (Уполномоченного органа), их должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляются многофункциональным центром в порядке, установленном Соглашением о взаимодействии.

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части приема заявлений и прилагаемых документов в многофункциональных центрах. 

В иных случаях муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не осуществляется. 
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заявление и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ направляются в Администрацию (Уполномоченный орган) в виде файлов в формате PDF, DOC, DOCX, RAR, ZIP, JPG, JPEG, PNG, TIFF. обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.

Формирование электронного документа допускается путем сканирования непосредственно оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Сканирование осуществляется с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные, закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.24. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителем – физическим лицом либо руководителем или уполномоченным им иным должностным лицом заявителя – юридического лица используется простая электронная подпись, при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Заявителям обеспечивается выдача результата муниципальной услуги в форме электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица Администрации (Уполномоченного органа) в случае представления заявителем надлежащим образом оформленных документов.

Приложение 3 к постановлению

№305 от 19.05.2023

П.3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.12, 3.17, 3.19, 3.22 Административного регламента изложить в следующей редакции:

3.4.
Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию (Уполномоченный орган) посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.5. Администрация (Уполномоченный орган) в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса посредством РПГУ, ЕПГУ, а в случае поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день.

3.5.1 Администрация обеспечивает:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без необходимости повторного представления на бумажном носителе;

б) оценку комплектности и правильности представленных документов на соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 2.8 настоящего административного регламента;

в) проверку правильности оформления и полноты заполнения запроса;

г) сверку данных, содержащихся в представленных документах;

д) регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги;

ж) формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на РПГУ, ЕПГУ уведомления о приеме заявления.

Предоставление муниципальной услуги начинается со дня направления заявителю электронного уведомления о приеме заявления.

3.5.2. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации (Уполномоченного органа), ответственного за прием и регистрацию заявления, в государственной информационной системе, используемой Администрацией (Уполномоченным органом) для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа):

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (Уполномоченного органа), направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения запроса и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ при условии авторизации, а также в мобильном приложении. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ заявителю направляются следующие виды статусов о ходе ее предоставления:

заявление (запрос) зарегистрировано;

заявление (запрос) возвращено без рассмотрения;

муниципальная услуга предоставлена;

в предоставлении муниципальной услуги отказано.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством РПГУ заявителю направляется:

уведомление о записи на прием в многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.12. Заявление об исправлении опечаток и ошибок представляются следующими способами:

- лично;

- почтовым отправлением;

- на официальный адрес электронной почты Администрации (Уполномоченного органа).
3.17. Заявление об исправлении опечаток и ошибок в течение трех рабочих дней с момента регистрации в Администрации (Уполномоченного органа) такого заявления рассматривается на предмет соответствия требованиям, предусмотренным настоящим Административным регламентом.

3.19. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок Администрацией (Уполномоченным органом) в течение трех рабочих дней с момента принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок с указанием причин отсутствия необходимости.

К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок прикладывается оригинал документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, за исключением случая подачи заявления об исправлении опечаток и ошибок в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ, на официальный адрес электронной почты Администрации (Уполномоченного органа).

3.22. Заявитель либо многофункциональный центр уведомляется должностным лицом, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о дате, времени, месте и способе выдачи документов, предусмотренных пунктом 3.13.5 и абзацем вторым пункта 3.13.6 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок уведомления заявителя не превышает одного рабочего дня с момента подписания документов.

В случае подачи заявления об исправлении опечаток в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или официального адреса электронной почты Администрации (Уполномоченного органа) заявитель в течение одного рабочего дня с момента принятия решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3.13.4 настоящего Административного регламента, информируется о принятии такого решения и необходимости представления в Администрацию (Уполномоченный орган) оригинального экземпляра документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащего опечатки и ошибки.

Первый оригинальный экземпляр документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки, подлежит уничтожению.

Второй оригинальный экземпляр документа о предоставлении муниципальной услуги, содержащий опечатки и ошибки, хранится в Администрации (Уполномоченном органе).

Акт уничтожения документов, содержащих опечатки и ошибки, составляется в одном экземпляре и подшивается к документам, на основании которых была предоставлена муниципальная услуги.
Приложение 4 к постановлению
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П.5.3  Административного регламента изложить в следующей редакции:

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на сайте Администрации (Уполномоченного органа), ЕПГУ, РПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному зарегистрированным лицом (его представителем).

Приложение 5  к постановлению
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Состав, сроки и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прием документов, регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и передача документов на рассмотрение

	Поступление заявления и прилагаемых документов в Администрацию (Уполномоченный орган) ответственным за предоставление муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
	1 рабочий день
	Должностное лицо в Администрацию (Уполномоченный орган) ответственным за прием и регистрацию документов
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.14 Административного регламента
	Регистрация заявления и документов в системе межведомственного электронного взаимодействия Республики Башкортостан (https://vis.bashkortostan.ru);

проставление на заявлении регистрационного штампа; назначение ответственного исполнителя.

При поступлении заявления на ЕПГУ, РПГУ – направление заявителю электронного сообщения о приеме запроса. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно приложению № 2 к Административному регламенту

	
	Передача заявления и документов должностному лицу в Администрацию (Уполномоченный орган) ответственным за предоставление муниципальной услуги
	
	
	
	

	Рассмотрение поступивших документов заявителя, формирование и направление межведомственных запросов

	Получение заявления и документов должностным лицом Администрации (Уполномоченного органа) ответственным за предоставление муниципальной услуги
	Проверка поступивших документов на предмет комплектности в соответствии с перечнями документов, предусмотренных пунктами 2.8 и 2.10 Административного регламента
	2 рабочих дня
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа) ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Наличие/отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента
	-

	
	Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 Административного регламента в целях запроса документов, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе
	
	
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления (организаций)
	Межведомственный запрос в виде электронного документа, направленный по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, направленный почтой в случае отсутствия технической возможности формирования и направления запросов посредством СМЭВ. Регистрация межведомственных запросов в СМЭВ либо запись в журнале регистрации исходящей корреспонденции

	
	Направление межведомственного запроса на согласование схемы в Министерство лесного хозяйства Республики Башкортостан                     (за исключением случаев, предусмотренных п. 10 ст. 3.5 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») 
	
	
	
	Межведомственный запрос в виде электронного документа, направленный по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, направленный почтой в случае отсутствия технической возможности формирования и Направления запросов посредством СМЭВ. Получение уведомления о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо об отказе в ее согласовании от Министерства лесного хозяйства Республики Башкортостан

	Утверждение схемы расположения земельного участка или мотивированный отказ в утверждении схемы земельного участка

	Наличие документов, предусмотренных пунктами 2.8 и 2.10 настоящего Административного регламента
	Подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка
	1 рабочий день 

(в случае направления межведомственного запроса на согласование схемы в Министерство лесного хозяйства Республики Башкортостан – 20 дней)
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа) ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.18 Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка в виде электронного документа,

	
	Согласование проекта решения об утверждении схемы земельного участка
	
	
	
	Согласованный в системе электронного документооборота «Дело»

	
	Представление проекта решения об утверждении схемы на подписание должностному лицу Администрации (Уполномоченного органа)
	
	
	
	Запись в системе электронного документооборота «Дело» о направлении проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка в виде электронного документа на подписание

	
	Регистрация решения об утверждении схемы расположения земельного участка
	
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа) ответственное за регистрацию документов
	
	Зарегистрированное в системе электронного документооборота «Дело» в виде электронного документа решение об утверждении схемы расположения земельного участка

	
	Заверение решения об утверждении схемы расположения земельного участка и схема расположения земельного участка в форме Электронных документов усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, подписавшего решение об утверждении схемы расположения земельного участка в виде бумажного документа
	
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа) ответственное за предоставление муниципальной услуги
	
	Заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица решение об утверждении схемы расположения земельного участка и схемы расположения земельного участка в форме электронных документов

	
	Подготовка проекта отказа в утверждении схемы расположения земельного участка
	
	
	Наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.17 Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Проект мотивированного отказа в утверждении схемы расположения земельного участка

	
	Согласование проекта отказа
	
	
	
	Согласованный проект мотивированного отказа в утверждении схемы расположения земельного участка

	
	Представление согласованного проекта отказа на подписание должностному Администрации (Уполномоченного органа)
	
	
	
	-

	
	Регистрация письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
	
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа), ответственное за регистрацию документов
	
	Зарегистрированное письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги;

запись в журнале регистрации исходящей корреспонденции, внесение сведений в систему электронного документооборота «Дело»

	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	Регистрация решения об утверждении схемы расположения земельного участка либо регистрация письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги
	Уведомление заявителя по телефону (электронной почте) о дате, времени и месте выдачи результата муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа) ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Наличие в заявлении номера телефона или Адреса электронной почты
	-

	
	Выдача заявителю результата муниципальной услуги в виде бумажного документа
	
	
	В заявлении указан способ предоставления результата муниципальной услуги - в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию (Уполномоченный орган) (в случае подачи заявления и документов непосредственно в Администрацию, в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ)
	Подпись заявителя в журнале выдачи документов

	
	Направление результата муниципальной услуги заявителю почтовым отправлением в случае неявки заявителя в указанный срок (или невозможности связаться с ним по телефону)
	
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа) ответственным за регистрацию и отправку документов
	
	Регистрация исходящей корреспонденции



	
	Направление результата муниципальной услуги в виде бумажного документа курьером в многофункциональный центр
	
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа) ответственным за регистрацию и отправку документов
	В заявлении указан способ предоставления результата муниципальной услуги - в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в многофункциональный центр (в случае подачи заявления и документов непосредственно в многофункциональный центр, в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РПГУ)
	Опись приема-передачи документов в многофункциональный центр

	
	Выдача заявителю Результата муниципальной услуги в виде бумажного документа в многофункциональном центре
	
	Специалист многофункционального центра
	
	В порядке, установленном многофункциональным центром выдача заявителю результата муниципальной услуги

	
	Предоставление заявителю результата муниципальной услуги в виде электронного документа с использованием ЕПГУ, РПГУ
	
	Должностное лицо Администрации (Уполномоченного органа), ответственное за регистрацию и отправку документов
	В заявлении указан способ предоставления результата муниципальной услуги – в виде электронного документа, который направляется заявителю в личный кабинет на РПГУ, в личный кабинет на ЕПГУ
	Загрузка результата муниципальной услуги в виде электронного документа в личный кабинет ЕПГУ, РПГУ


